
Microsoft OneDrive: Ordner mit
geheimen Link freigeben

Im Browser auf https:// portal.office.com im Microsoft-Konto anmelden.

Nach erfolgter Anmeldung in die Applikation “OneDrive”
wechseln [1] [2].

In “Eigene Dateien” wechseln [3] und einen neuen Ordner erzeugen[5] [6] [7], ggf. eine Ordnerfarbe zuweisen [8]
und den Vorgang abschließen [9].

Auf das 3-Punkte-Menü neben dem Ordner
klicken [10] und “Link kopieren” auswählen [11].

Es öffnet sich eine Dialog-Box. Der Link kann über die Schaltfläche “Kopieren” in die Zwischenablage des
Computers kopiert werden. Welcher Benutzer bzw. welche Benutzergruppe durch den generierten Link Zugriff
erhalten soll, kann durch den Klick auf “Einstellungen” [12] angepasst werden. Für Personen, die kein
Microsoft-Konto derselben Organisation (z.B.: selbe Schule) bzw. überhaupt kein Microsoft-Konto haben, muss die
Option “Jeder …” ausgewählt werden.
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